ТОРГОВЛЯ, ОБЩЕСТВЕННОЕ ПИТАНИЕ, БЫТОВОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ, ЗАЩИТА ПРАВ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ И РЕКЛАМНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
Процедура № 9.6.Согласование режима работы объекта бытового обслуживания населения.

	Наименование административной процедуры
	Согласование режима работы объекта бытового обслуживания населения

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	· заявление по установленной форме с указанием предполагаемого режима работы (скачать   форму заявления (Форма 1))

· копия документа, подтверждающего нахождение капитального строения (здания, сооружения) или изолированного помещения, в котором предполагается осуществлять либо осуществляется деятельность, у юридического лица либо индивидуального предпринимателя в собственности или в пользовании (для стационарных объектов бытового обслуживания населения)

· согласие общего собрания членов (собрания уполномоченных членов) гаражного кооператива на использование гаража в качестве мастерской (для мастерских по техническому обслуживанию и ремонту транспортных средств, расположенных на территории гаражных кооперативов)


	Документы подаются в

	Волковысский районный исполнительный комитета каб. 310 (ул.Дзержинского,3, тел. 4-57-98)


	Ответственные за выполнение административной процедуры
	Отдел экономики - главный специалист Пликус Наталья Геннадьевна, тел. 4-57-98

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	бесплатно


	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	12 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях
	

	
	


Процедура № 9.9.Выдача разрешения на создание рынка, согласование схемы рынка, внесение изменений и (или) дополнений в разрешение на создание рынка, схему рынка.
	Наименование административной процедуры
	Выдача разрешения на создание рынка, согласование схемы рынка, внесение изменений и (или) дополнений в разрешение на создание рынка, схему рынка

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	· заявление с указанием наименования рынка, типа и специализации рынка 

· схема рынка

	Документы подаются в
	Сектор торговли и услуг отдела экономики Волковысского районного  исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3 тел. 4-50-28)

	Ответственные за выполнение административной процедуры
	Сектор торговли и услуг отдела экономики – главный специалист Голда Валентина Анатольевна, тел. 4-50-28

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	
	

	Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях
	


Процедура № 9.10.Внесение сведений в Торговый реестр Республики Беларусь, в том числе включение сведений в Торговый реестр Республики Беларусь, внесение изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь, исключение сведений из Торгового реестра Республики Беларусь, согласование режима работы торгового объекта, объекта общественного питания, торгового центра, рынка, субъекта торговли, осуществляющего торговлю без (вне) торговых объектов .
	Наименование административной процедуры
	Внесение сведений в Торговый реестр Республики Беларусь, в том числе включение сведений в Торговый реестр Республики Беларусь, внесение изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь, исключение сведений из Торгового реестра Республики Беларусь, согласование режима работы торгового объекта, объекта общественного питания, торгового центра, рынка, субъекта торговли, осуществляющего торговлю без (вне) торговых объектов 

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	· заявления о включении сведений в Торговый реестр Республики Беларусь

· заявление о согласовании режима работы

· заявление о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь

· заявление об исключении из Торгового реестра Республики Беларусь

 

Формы заявлений:
1. О включении сведений о розничном торговом объекте

2. О внесении изменений о розничном торговом объекте

3. О включении сведений о передвижном средстве развозной, разносной торговли

4. О внесении изменений о передвижном средстве развозной, разносной торговли

5. О включении сведений розничной торговли о субъекте без (вне) торговых объектов

6. О внесении изменений о субъекте розничной торговли без (вне) торговых объектов

7. О включении сведений об интернет-магазине

8. О внесении изменений об интернет-магазине

9. О включении сведений об оптовом торговом объекте

10. О внесении изменений об оптовом торговом объекте

11. О включении сведений о субъекте оптовой торговли без торговых объектов

12. О внесении изменений о субъекте оптовой торговли без торговых объектов

13. О включении сведений об объекте общественного питания

14. О внесении изменений об объекте общественного питания

15. О включении сведений о торговом центре

16. О внесении изменений о торговом центре

17. О включении сведений о рынке

18. О внесении изменений о рынке

19. Об исключении сведений

20. О согласовании режима работы

 Приложение:
Перечень потребительских товаров 
ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ (ПРОДУКЦИИ) ОПТОВОЙ ТОРГОВЛИ 

Торговый реестр
Нормативные правовые акты
Дополнительная информация на сайте Министерства торговли Республики Беларусь http://www.mintorg.gov.by/index.php?option=com_content&task=view&id=72&Itemid=78
http://www.mintorg.gov.by/index.php?option=com_content&task=view&id=2160&Itemid=30

	Документы подаются в
	Сектор торговли и услуг отдела экономики  Волковысского районного исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3 , тел. 4-50-28 каб. № 216)

	Ответственные за выполнение административной процедуры
	Сектор торговли и услуг отдела эконмики – заведующий сектора торговли и услуг отдела экономики Шипица Татьяна Николаевна, тел. 4-50-78, главный специалист – Юровская Оксана Марьяновна тел. 4-50-78.

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней


	
	

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях
	


Процедура № 9.13.Согласование наружной рекламы, рекламы на транспортном средстве.
	Наименование административной процедуры
	Согласование наружной рекламы, рекламы на транспортном средстве

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	· заявление (Форма 2)
· макет наружной рекламы в трех экземплярах на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете, или на электронном носителе при размещении (распространении) такой рекламы на электронном табло либо макет рекламы на транспортном средстве в трех экземплярах на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете

· две фотографии транспортного средства с обозначением места размещения рекламы

· копия документа, подтверждающего изготовление наружной рекламы или рекламы товара, производимого на территории Республики Беларусь, размещаемой (распространяемой) на транспортном средстве, организациями Республики Беларусь и (или) гражданами Республики Беларусь (копия договора об изготовлении такой рекламы организацией Республики Беларусь или гражданином Республики Беларусь либо копия письма организации Республики Беларусь или гражданина Республики Беларусь, являющихся рекламодателями, об изготовлении такой рекламы)2
· копии документов, подтверждающих рекламирование товаров в наружной рекламе или товара, производимого на территории Республики Беларусь, в рекламе на транспортном средстве только с участием граждан Республики Беларусь, если в такой рекламе используются образы людей (копия договора о выполнении работы гражданином Республики Беларусь по рекламированию такого товара или об использовании изображения гражданина Республики Беларусь в такой рекламе и копия паспорта гражданина Республики Беларусь либо копия договора об оказании услуги модельным агентством, действующим на территории Республики Беларусь, по предоставлению модели (гражданина Республики Беларусь) для участия в рекламировании товара)2
· копия документа, подтверждающего государственную регистрацию организации или индивидуального предпринимателя, если в наружной рекламе или рекламе на транспортном средстве содержится информация об организации Республики Беларусь или гражданине, осуществляющем деятельность в качестве индивидуального предпринимателя (при первой подаче такого документа в соответствующий исполнительный комитет)2
· копия документа, подтверждающего регистрацию иностранного или международного юридического лица (организации, не являющейся юридическим лицом) (легализованная выписка из торгового регистра страны его учреждения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса организации в соответствии с законодательством страны ее учреждения), если в наружной рекламе или рекламе на транспортном средстве содержится информация об иностранном или международном юридическом лице (организации, не являющейся юридическим лицом) (при первой подаче такого документа в соответствующий исполнительный комитет)2
· копия документа, подтверждающего регистрацию товарного знака и (или) знака обслуживания на иностранном языке, если в наружной рекламе или рекламе на транспортном средстве содержится такой товарный знак и (или) знак обслуживания2
· информация о местах и сроках размещения (распространения) наружной рекламы или рекламы на транспортном средстве соответствующим рекламораспространителем или рекламодателем

Примечание: 2Документы могут быть представлены в копиях, заверенных печатью и подписью руководителя (уполномоченного им лица) организации, печатью (при ее наличии) и подписью индивидуального предпринимателя (уполномоченного им лица)

	Документы подаются в
	Сектор торговли и услуг отдела экономики Волковысского районного  исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3  каб.216, тел. 4-50-78)

	Ответственные за выполнение административной процедуры
	Сектор торговли  и услуг отдела экономики - главный специалист Юровская Оксана Марьяновна, тел.4-50-78; отдел идеологической работы, культуры и по делам молодежи - начальник отдела Зязюля Дмитрий Александрович, тел. 4-12-69, главный архитектор района –Рудяченко Инна Анатольевна, тел.4-13-07

	
	

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	10 дней - для случая согласования наружной рекламы, 20 дней - для случая согласования рекламы на транспортном средстве, а в случае направления запроса в другие государственные органы - 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на период размещения (распространения) рекламы

	
	

	Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях
	


Процедура № 9.21.Согласование проведения ярмарки .
	Наименование административной процедуры
	Согласование проведения ярмарки 

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	· заявление

· список участников ярмарки

· документ, подтверждающий правомочия организатора на проведение ярмарки на определенной территории (в здании, помещении)

	Документы подаются в
	Сектор торговли и услуг отдела экономики Волковысского районного исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3, каб.215 тел. 4-50-78)

	Ответственные за выполнение административной процедуры
	Сектор торговли и услуг отдела экономики- Голда Валентина Анатольевна, главный специалист, тел. 4-50-28

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на время проведения ярмарки

	
	

	Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях
	


Процедура № 9.22.Включение сведений в государственный ресурс "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь" с выдачей свидетельства о включении в реестр бытовых услуг.
	Наименование административной процедуры
	Включение сведений в государственный ресурс "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь" с выдачей свидетельства о включении в реестр бытовых услуг

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	заявление по установленной Минторгом  форме

 

Бланки заявлений:
заявление о включении сведений в государственный информационный ресурс "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь" (об объекте бытового обслуживания)
 

заявление о включении сведений в государственный информационный ресурс "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь" (о передвижном средстве оказания бытовых услуг)
 

заявление о включении сведений в государственный информационный ресурс "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь" (для субъектов, оказывающих бытовые услуги без объекта бытового обслуживания)
 

Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 28 ноября 2014 г. № 1108 "Об утверждении Положения о государственном информационном ресурсе "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь"
 

Дополнительная информация на сайте Министерства торговли Республики Беларусь

	Документы подаются в
	Отдел экономики Волковысского  районного исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3 каб.310, тел. 4-57-98)

	Ответственные за выполнение административной процедуры
	Отдел экономики - главный специалист Пликус Наталья Геннадьевна, тел. 4-57-98

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней

	
	

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях
	


Процедура № 9.23.Выдача дубликата свидетельства о включении.
	Наименование административной процедуры
	Выдача дубликата свидетельства о включении

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	заявление

 

Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 28 ноября 2014 г. № 1108 "Об утверждении Положения о государственном информационном ресурсе "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь"

	Документы подаются в
	Отдел экономики Волковысского районного исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3 каб.310, тел. 4-57-98)

	
	

	Ответственные за выполнение административной процедуры
	Отдел экономики - главный специалист Пликус Наталья Геннадьевна тел. 4-57-98

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	
	

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях
	


Процедура № 9.24.Внесение изменений, дополнений в реестр бытовых услуг, исключение сведений из реестра бытовых услуг.

	Наименование административной процедуры
	Внесение изменений, дополнений в реестр бытовых услуг, исключение сведений из реестра бытовых услуг

	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	заявление по установленной Минторгом форме

 

Бланки заявлений:

заявление о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в государственный информационный ресурс "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь" (об объекте бытового обслуживания)
 

заявление о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в государственный информационный ресурс "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь" (о передвижном средстве оказания бытовых услуг)
 

заявление о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в государственный информационный ресурс "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь" (для субъектов, оказывающих бытовые услуги без объекта бытового обслуживания)
 

заявление об исключении сведений из государственного информационного ресурса "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь"
 

Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 28 ноября 2014 г. № 1108 "Об утверждении Положения о государственном информационном ресурсе "Реестр бытовых услуг Республики Беларусь"

	Документы подаются в
	Отдел экономики Волковысского  районного исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3 каб.310, тел. 4-57-98)

	Ответственные за выполнение административной процедуры
	Отдел экономики - главный специалист Пликус Наталья Геннадьевна тел. 4-57-98

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях
	

	ЛИЦЕНЗИРОВАНИЕ
Процедура № 1.Получение лицензии на право осуществления розничной торговли алкогольными напитками и (или) табачными изделиями.

Наименование административной процедуры

Получение лицензии на право осуществления розничной торговли алкогольными напитками и (или) табачными изделиями

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры

Для юридических лиц:
1. Заявление (форма заявления, формат MS Word, (Форма 3));

2. Копия свидетельства о государственной регистрации;

3. Копия устава;

4. Документ об уплате государственной пошлины

Для индивидуальных предпринимателей:
1. Заявление (форма заявления, формат MS Word, (Форма 4));

2. Копия свидетельства о проведении государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

3. Документ об уплате государственной пошлины

 

Получатель платежа:  Главное управление Министерства финансов Республики Беларусь по Гродненской области
  р/с 3600512000026 УНП 500563252

 Фил.402 ОАО «АСБ Беларусбанк»  код.689

 г.Волковыска

 код платежа для физических лиц 03002

 код платежа для юридических лиц 03001
Назначение платежа: Госпошлина за выдачу лицензии.

Сектор торговли и услуг отдела экономики  Волковысского районного исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3 , тел. 4-50-28 каб. № 216)
Документы подаются в

Ответственные за выполнение административной процедуры

Сектор торговли и услуг отдела эконмики – заведующий сектора торговли и услуг отдела экономики Шипица Татьяна Николаевна, тел. 4-50-78,
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

38 базовых величин

Максимальный срок осуществления административной процедуры

15 рабочих дней

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

не менее 5 и не более 10 лет

Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях



	Процедура № 2.Внесение в лицензию изменений и (или) дополнений.
Наименование административной процедуры

Внесение в лицензию изменений и (или) дополнений

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры

Для юридических лиц:
1. Заявление (форма заявления, формат MS Word, 35,0 Кб);
2. Документы (их копий), подтверждающие необходимость внесения в лицензию изменений и (или) дополнений;

3. Документ об уплате государственной пошлины

Для индивидуальных предпринимателей:
1. Заявление (форма заявления, формат MS Word, 35,5 Кб);

2. Документы (их копий), подтверждающие необходимость внесения в лицензию изменений и (или) дополнений;

3. Документ об уплате государственной пошлины

 Получатель платежа:  Главное управление Министерства финансов Республики Беларусь по Гродненской области
  р/с 3600512000026 УНП 500563252

 Фил.402 ОАО «АСБ Беларусбанк»  код.689

 г.Волковыска

 код платежа для физических лиц 03002

 код платежа для юридических лиц 03001
Назначение платежа: Госпошлина за внесение изменений и (или) дополнений в лицензию.

Документы подаются в

Сектор торговли и услуг отдела экономики  Волковысского районного исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3 , тел. 4-50-28 каб. № 216)
Ответственные за выполнение административной процедуры

Сектор торговли и услуг отдела эконмики – заведующий сектора торговли и услуг отдела экономики Шипица Татьяна Николаевна, тел. 4-50-78,
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

1) 19 базовых величин - включение розничной торговли алкогольными напитками или розничной торговли табачными изделиями в качестве составляющей работы и услуги и (или) включения торговых объектов, в которых соискатель лицензии намеревается осуществлять розничную торговлю, объектов общественного питания, в которых соискатель лицензии намеревается осуществлять продажу алкогольных напитков и (или) табачных изделий, в том числе при одновременном внесении иных изменений и (или) дополнений; 2) 4 базовых величины - внесения иных изменений и (или) дополнений, не указанных в п.1., за исключением случаев, когда такие изменения и (или) дополнения вносятся 

Максимальный срок осуществления административной процедуры

15 рабочих дней

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

не менее 5 и не более 10 лет

Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях

Процедура № 3.Продление срока действия лицензии.
Наименование административной процедуры

Продление срока действия лицензии

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры

Для юридических лиц:
1. Заявление (форма заявления, формат MS Word, 35,0 Кб);
2. Документ об уплате государственной пошлины

Для индивидуальных предпринимателей:
1. Заявление (форма заявления, формат MS Word, 35,5 Кб);

2. Документ об уплате государственной пошлины

 

Получатель платежа:  Главное управление Министерства финансов Республики Беларусь по Гродненской области
  р/с 3600512000026 УНП 500563252

 Фил.402 ОАО «АСБ Беларусбанк»  код.689

 г.Волковыска

 код платежа для физических лиц 03002

 код платежа для юридических лиц 03001
Назначение платежа: Госпошлина за продление срока действия лицензии.

Документы подаются в

Сектор торговли и услуг отдела экономики  Волковысского районного исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3 , тел. 4-50-28 каб. № 216)
Сектор торговли и услуг отдела эконмики – заведующий сектора торговли и услуг отдела экономики Шипица Татьяна Николаевна, тел. 4-50-78,
Ответственные за выполнение административной процедуры

Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

38 базовых величин

Максимальный срок осуществления административной процедуры

10 рабочих дней

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях

Процедура № 4.Получения дубликата лицензии.

Наименование административной процедуры

Получения дубликата лицензии

Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры

· Заявление о получении дубликата лицензии;

· Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу дубликата лицензии

Документы подаются в

Сектор торговли и услуг отдела экономики  Волковысского районного исполнительного комитета (ул.Дзержинского,3 , тел. 4-50-28 каб. № 216)
Ответственные за выполнение административной процедуры

Сектор торговли и услуг отдела эконмики – заведующий сектора торговли и услуг отдела экономики Шипица Татьяна Николаевна, тел. 4-50-78,
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

государственной пошлины за выдачу дубликата лицензии

Максимальный срок осуществления административной процедуры

3 рабочих дня

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

Документы, запрашиваемые в других государственных органах или иных организациях



	

	

	

	

	

	


