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ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых отделом по работе 

с обращениями граждан и юридических лиц 
Волковысского районного исполнительного комитета 
по заявлениям граждан

Прием документов для выполнения административных процедур
1.1.1,        1.1.2,         1.1.21        1.1.5,       1.1.51,      1.1.52,      1.1.53,      1.1.6,     1.1.7,     1.1.12,     1.1.14,  
1.1.15,    1.1.151,     1.1.152,     1.1.16,    1.1.18,     1.1.19,    1.1.20,     1.1.21,   1.1.211   1.1.23,    1.1.231,  
1.1.24,   1.1.28,      1.1.31,      1.1.32,    1.3.1,      1.3.9,      1.6,    1.7,    1.8,     1.14,     1.15.1,      1.15.2,  
1.15.3,    9.3.1,       9.3.2,         9.3.3,      9.3.4,      9.3.5,     9.3.6,    9.4,     10.3,     10.19,    15.19,   15.20,   
18.16,   22.8,   22.9,   22.91,    22.92,    22.93  
осуществляется в кабинете № 108, 

консультации по телефону      142     4 58 38,     4 57 87 

	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	1
	2
	3
	4
	5

	1.1. Принятие решения:***
	ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ
	 
	 
	 

	1.1.1. об обмене жилых помещений
	заявление

паспорта граждан Республики Беларусь (далее – паспорта) или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, проживающих в обмениваемом жилом помещении

письменное согласие проживающих совместно с нанимателем совершеннолетних членов его семьи, а также иных граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования обмениваемым жилым помещением

письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариусом либо другим должностным лицом, имеющим право совершать такое нотариальное действие (далее – удостоверенное нотариально), – в случае отсутствия их подписи на заявлении об обмене жилого помещения

документы, подтверждающие родственные отношения, – в случае вселения в жилое помещение в порядке обмена в качестве члена семьи или объединения граждан в одну семью для совместного проживания
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 месяц 

при междугороднем обмене – 2 месяца

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан (в случае необходимости):

согласие органов опеки и попечительства (в случае проживания в жилом помещении несовершеннолетних, признанных находящимися в социально опасном положении либо признанных нуждающимися в государственной защите, или граждан, признанных недееспособными или ограниченных в дееспособности судом, или закрепления этого жилого помещения за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей)

справки о месте жительства и составе семьи или копии лицевых счетов на обмениваемые жилые помещения

сведения о признании жилого дома, в котором находится обмениваемое жилое помещение, находящимся в аварийном состоянии или грозящим обвалом, подлежащим сносу или переводу в нежилое, непригодным для проживания

сведения о том, что жилой дом, в котором находится обмениваемое жилое помещение, подлежит капитальному ремонту с переустройством и (или) перепланировкой

заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения Республики Беларусь, при наличии которых признается невозможным совместное проживание с лицами, страдающими ими, в одной комнате или однокомнатной квартире, – в случае предоставления во владение и пользование в результате обмена жилого помещения, в которой проживают несколько нанимателей

сведения о выселении из обмениваемого жилого помещения в судебном порядке родителей, являющихся обязанными лицами

сведения о наличии (отсутствии) наложения ареста или запрета на отчуждение

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна                                                                     , заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60


	1.1.2.  о разрешении отчуждения одноквартирного жилого дома, квартиры в многоквартирном или блокированном жилом доме (далее в настоящем подпункте, подпунктах 1.1.28, 1.1.31 и 1.1.32 настоящего пункта, пунктах 1.6 и 1.61 настоящего перечня – жилое помещение), а также объекта недвижимости, образованного в результате его раздела или слияния, незавершенного законсервированного капитального строения, долей в праве собственности на указанные объекты, построенные (реконструированные) или приобретенные с использованием льготного кредита либо построенные (реконструированные) с использованием субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на их строительство (реконструкцию) в установленном порядке (купля-продажа, дарение, мена либо иная сделка об отчуждении в течение пяти лет со дня досрочного погашения этих кредитов, но не более периода, оставшегося до наступления срока их полного погашения, установленного кредитными договорами, либо дарение или мена до погашения этих кредитов), в случаях, когда необходимость получения такого разрешения предусмотрена законодательными актами, регулирующими вопросы предоставления гражданам государственной поддержки при строительстве (реконструкции) или приобретении жилых помещений
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником

письменное согласие супруга (супруги) а также иных совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально, а в случае отчуждения незавершенного законсервированного капитального строения – письменное согласие супруга (супруги)

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, объект недвижимости, образованный в результате его раздела или слияния, незавершенное законсервированное капитальное строение, долю в праве собственности на указанные объекты

документы, подтверждающие основания отчуждения жилого помещения, объекта недвижимости, образованного в результате его раздела или слияния, незавершенного законсервированного капитального строения, доли в праве собственности на указанные объекты (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилого помещения и иные)
документ, подтверждающий погашение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения (в случае необходимости подтверждения указанного факта)
	  бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	 бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

согласие открытого акционерного общества «Сберегательный банк «Беларусбанк» на дарение или обмен жилого помещения (его частей, долей в праве собственности), построенного (реконструированного) или приобретенного с привлечением льготного кредита

согласие органов опеки и попечительства (в случае проживания в жилом помещении несовершеннолетних, признанных находящимися в социально опасном положении либо признанных нуждающимися в государственной защите, или граждан, признанных недееспособными или ограниченных в дееспособности судом, или закрепления этого жилого помещения за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей).

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Лупач  Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85



	1.1.21. о разрешении отчуждения земельного участка, полученного гражданином как состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, и (или) возведенного на нем жилого дома либо объекта недвижимости, образованного в результате его раздела, слияния или вычленения из него, до истечения 8 лет со дня государственной регистрации такого дома (долей в праве собственности на указанные объекты), незавершенного законсервированного строения, расположенного на таком земельном участке
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на земельный участок
документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, объект недвижимости, образованный в результате его раздела, слияния или вычленения из него (долю в праве собственности на указанные объекты), незавершенное законсервированное капитальное строение

документы, подтверждающие основания отчуждения недвижимого имущества (направление на работу (службу) в другую местность, потеря кормильца в семье, получение I или II группы инвалидности и другие обстоятельства, объективно свидетельствующие о невозможности использования недвижимого имущества)

документ, подтверждающий выкуп в частную собственность земельного участка, предоставленного в пожизненное наследуемое владение или аренду, либо внесение платы за право заключения договора аренды земельного участка сроком на 99 лет, если земельный участок, предоставленный в пожизненное наследуемое владение или аренду на срок меньший, чем 99 лет, в соответствии с законодательством не может быть приобретен в частную собственность*****
документ, подтверждающий внесение гражданином Республики Беларусь платы в размере 100, 80 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка, если земельный участок был предоставлен в частную собственность соответственно без внесения платы, с внесением платы в размере 20 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка

документ, подтверждающий досрочное внесение платы за земельный участок, предоставленный в частную собственность, или платы за право заключения договора аренды земельного участка, предоставленного в аренду на 99 лет, если землепользователю предоставлялась рассрочка их внесения
документ, подтверждающий погашение льготного кредита на строительство жилых помещений, если такой кредит привлекался
	бесплатно


	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае истребования документов при принятии решения, не связанного с отказом в осуществлении настоящей процедуры, – 10 рабочих дней со дня представления таких документов


	бессрочно



	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Козюк Инна Владимировна, заведующий сектором землеустроительной службы райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 212, тел. 4 58 36
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Нелепко Сергей Владимирович, начальник землеустроительной службы райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 212, тел. 4 58 36


	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	  бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	  бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
Справка о занимаемом  в данном населенном пункте жилом помещении составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий

сведения об отсутствии факта постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства супруга – в случае его регистрации в другом населенном пункте или районе населенного пункта

решение местного исполнительного и распорядительного органа о признании занимаемого жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.3 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 16 декабря 2013 г. № 563 «О некоторых вопросах правового регулирования жилищных отношений» (Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь, 20.12.2013, 1/14698)
копия трудового договора при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.4 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в  улучшении  жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного  фонда


заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения Республики Беларусь, при наличии которых признается невозможным его совместное проживание с другими лицами в одной комнате или однокомнатной квартире, – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.7 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда

справка, содержащая сведения из записи акта о заключении брака, – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.11 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда

копии документа об образовании и трудового договора (контракта) с трудоустроившей организацией – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.2 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда

договор найма жилого помещения – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основаниям, предусмотренным в подпунктах 3.1.4–3.1.6 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда

документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей, сведения о закреплении жилых помещений за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также сведения о том, что указанные лица не могут быть вселены в закрепленное жилое помещение, из которого выбыли, и невозможность вселения в это жилое помещение установлена местным исполнительным и распорядительным органом по месту нахождения данного жилого помещения, – при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному частью первой подпункта 3.3 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда

сведения об использовании льготного кредита, одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений в течение пяти лет со дня государственной регистрации права на жилое помещение, построенное (реконструированное) или приобретенное с использованием государственной поддержки

копия лицевого счета на жилое помещение, находящееся в собственности гражданина и членов его семьи в населенном пункте по месту принятия на учет и в котором они не проживают

копия лицевого счета на жилое помещение, которое ранее находилось в собственности гражданина и членов его семьи в населенном пункте по месту принятия на учет и (или) из которого они убыли путем реализации права владения и пользования иным жилым помещением, жилым помещением в общежитии, заключения договора найма жилого помещения частного жилищного фонда со всех мест регистрации за последние 5 лет 

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60


	1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	  бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	  бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления

сведения об отсутствии факта постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства супруга – в случае его регистрации в другом населенном пункте или районе населенного пункта
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60



	1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	  бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	  бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления 

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60



	1.1.53. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	  бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	  бессрочно 



	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60


	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	  бесплатно
	1 месяц со дня     подачи заявления
	  бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
-  справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи;
- справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления 

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60



	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	  бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	  бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60



	1.1.12. о признании жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям
	заявление (при долевой собственности на жилое помещение – заявление, подписанное всеми участниками долевой собственности)

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 2 месяца
	6 месяцев

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:

справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85



	1.1.14. о переводе жилого помещения в нежилое
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в жилом помещении, а также удостоверенное нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, – если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц
	0,5 базовой   величины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:

справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

сведения о соответствии перевода жилого помещения в нежилое правилам градостроительства, природоохранным, санитарным, противопожарным и иным требованиям технических нормативных правовых актов

выписки из регистрационной книги

согласие органов опеки и попечительства (в случае проживания в жилом помещении несовершеннолетних, признанных находящимися в социально опасном положении либо признанных нуждающимися в государственной защите, или граждан, признанных недееспособными или ограниченных в дееспособности судом, или закрепления этого жилого помещения за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей)

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85



	1.1.15. об отмене решения о переводе жилого помещения в нежилое
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение
	0,2 базовой        величины
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85



	1.1.151. о переводе нежилого помещения в жилое
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение

письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое нежилое помещение обременено правами третьих лиц

план-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме
	0,5 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан (в случае необходимости):

сведения о соответствии перевода нежилого помещения в жилое правилам градостроительства, природоохранным, санитарным, противопожарным и иным требованиям технических нормативных правовых актов

выписки из регистрационной книги 
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц . Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

 Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства райисполком, 2 этаж, кабинет № 219, тел. 4-13-07



	1.1.152. об отмене решения о переводе нежилого помещения в жилое
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
	0,2 базовой         величины
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства райисполкома,  2 этаж,  кабинет № 219, тел. 4-13-07



	1.1.16. о сносе непригодного для проживания жилого помещения
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на сносимое жилое помещение обременено правами третьих лиц


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

выписка из регистрационной книги
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85



	1.1.18. о предоставлении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
сведения о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60



	1.1.21.о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения

письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
	0,5 базовой      величины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79


	1.1.211. о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответствии с требованиями технических нормативных правовых актов

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения

письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) самовольного переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
	0,5 базовой      величины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79


	

	1.1.23. о включении в состав организации застройщиков, формируемой из числа граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

документы, подтверждающие право на внеочередное получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения, – в случае наличия такого права
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:
справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина жилых помещениях в соответствующем населенном пункте
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60



	1.1.231. о направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу
	заявление

документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений
	бесплатно
	10 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию – в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию

15 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию 
	1 месяц 

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:
справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина жилых помещениях в соответствующем населенном пункте
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60



	1.1.24. о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления одноразовой субсидии гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения, изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	в случае предоставления одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) жилого помещения – в течение срока строительства (реконструкции), оговоренного в договоре, предусматривающем строительство (реконструкцию) жилого помещения, но не более 3 лет со дня перечисления на специальный счет «Субсидия»

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – 6 месяцев

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – до наступления срока полного возврата (погашения) льготного кредита по государственному заказу

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан 
справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления

при строительстве (реконструкции) жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве по договору с застройщиком или иному договору о строительстве жилья:

выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о включении гражданина в состав организации застройщиков, либо копия договора о долевом участии в жилищном строительстве, либо копия иного договора о строительстве

справка о стоимости строительства (реконструкции) жилого помещения в текущих ценах, определенной на основании сметной документации, на дату подачи заявления на получение субсидии

при строительстве (реконструкции) одноквартирных, блокированных жилых домов или квартир:

копии документов, подтверждающих наличие у получателя субсидии, согласованной в установленном порядке проектной документации и разрешения на строительство (реконструкцию) жилого дома или квартиры

справка о стоимости строительства (реконструкции) жилого дома или квартиры, стоимости выполненных работ и закупленных материалов и изделий в текущих ценах, определенной на основании сметной документации, на дату подачи заявления на получение субсидии

при приобретении жилых помещений, за исключением жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу:

копия технического паспорта на приобретаемое жилое помещение

заключение об оценке (по определению оценочной стоимости) жилых помещений
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Хомич Надежда Сергеевна, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ломаско Снежанна Олеговна, начальник отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 220, тел. 4 13 26



	1.1.28. о разрешении предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения, построенного (реконструированного) или приобретенного с привлечением льготного кредита либо построенного (реконструированного) с использованием субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на их строительство (реконструкцию) в установленном порядке
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально 
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (его части)

документы, подтверждающие основания для предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда или договору аренды жилого помещения (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилья или члена его семьи, материальное положение и иные)

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	на период действия договора найма жилого помещения частного жилищного фонда или договора аренды жилого помещения

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:

справки о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета 

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры:  Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60 
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85


	1.1.31. о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

для граждан, включенных в списки на получение субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), указанные в пункте 1.61 настоящего перечня, – список на получение субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту)

для иных граждан:

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного жилого дома, квартиры в блокированном жилом доме

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту) малообеспеченным гражданам, признаваемым таковыми для предоставления им указанных субсидий

копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе

договор создания объекта долевого строительства – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве

выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков

справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии)

справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, других государственных органов, имеющих воинские формирования и военизированные организации (при ее наличии)

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или о погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения гражданином, являвшимся получателем льготного кредита (одноразовой субсидии), изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Хомич Надежда Сергеевна, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ломаско Снежанна Олеговна, начальник отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 220, тел. 4 13 26


	1.1.32. о внесении изменений в решение о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке
	заявление

при увеличении состава семьи:

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

свидетельства о рождении детей

копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей

при перемене лица в кредитном обязательстве со стороны кредитополучателя:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копия кредитного договора
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Хомич Надежда Сергеевна, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ломаско Снежанна Олеговна, начальник отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 220, тел. 4 13 26



	1.3. Выдача справки:
	
	
	
	

	1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Патиевская Оксана Михайловна, главный специалист отдела, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 108, тел. 4 57 87

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Мелешко Татьяна Николаевна

Заместитель начальника отдела , 1 этаж, кабинет № 108, тел. 4 58 38


	1.3.9. о предоставлении (непредоставлении) одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Патиевская Оксана Михайловна, главный специалист отдела, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 108, тел. 4 57 87

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Мелешко Татьяна Николаевна -
заместитель начальника отдела , 1 этаж, кабинет № 108, тел. 4 58 38


	1.6. Включение в списки на получение льготных кредитов граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства (работы, службы) и желающих улучшить свои жилищные условия путем строительства (реконструкции) или приобретения жилых помещений
	заявление

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи – в случае включения в списки на получение льготных кредитов малообеспеченных граждан, признаваемых таковыми для предоставления им льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений
копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе
договор о создании объекта долевого строительства или иной договор, предусматривающий строительство жилого помещения, – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве

выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков

справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии)

справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, других государственных органов, имеющих воинские формирования и военизированные организации (при ее наличии) 

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае включения в списки на получение льготных кредитов граждан, с которыми заключались такие кредитные договоры

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения, изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 года

в случае включения в списки на получение льготного кредита на приобретение жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – до наступления срока полного возврата (погашения) льготного кредита по государственному заказу

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
копии документов, подтверждающих наличие у гражданина согласованной в установленном порядке проектной документации и разрешения на строительство (реконструкцию) жилого дома, – при строительстве (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома (квартиры в блокированном жилом доме)

копия технического паспорта на приобретаемое жилое помещение

справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту работы (службы) каждого члена семьи кредитополучателя, а в случае пребывания на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий – подтверждение о наличии заявления о добровольном снятии кредитополучателя и членов его семьи с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий по окончании строительства (реконструкции или приобретения) жилого помещения

сведения о наличии у кредитополучателя и членов его семьи в собственности жилых помещений (долей в праве общей собственности на жилые помещения), а также жилых помещений (долей в праве общей собственности на жилые помещения), находившихся в собственности и отчужденных кредитополучателем и (или) членами его семьи в течение трех лет до заключения кредитного договора, расположенных в населенных пунктах Республики Беларусь

справка о занимаемом жилом помещении и составе семьи

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Хомич Надежда Сергеевна, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ломаско Снежанна Олеговна, начальник отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26



	1.7. Включение в списки на получение льготных кредитов на капитальный ремонт и реконструкцию жилых помещений, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек граждан, постоянно проживающих и работающих в населенных пунктах с численностью населения до 20 тыс. человек
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

проектно-сметная документация на выполнение работ

договор подряда – в случае выполнения работ подрядным способом

сведения о совокупном доходе граждан и членов их семей, участников долевой собственности и членов их семей (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи документов

нотариально удостоверенные согласия всех граждан – участников долевой собственности (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) на капитальный ремонт и реконструкцию жилого помещения, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек с привлечением льготного кредита на указанные цели
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 месяца

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

справка о месте жительства и составе семьи 

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Хомич Надежда Сергеевна, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ломаско Снежанна Олеговна, начальник отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26



	1.8. Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним
	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда

три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему

для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности

для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета (для жилого помещения государственного жилищного фонда)
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Мелешко Татьяна Николаевна, заместитель начальника отдела  райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 108, тел. 4 58 38
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Патиевская Оксана Михайловна, главный специалист отдела райисполкома, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 108, тел. 4 57 87



	1.13. Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)
	заявление
три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним
для собственников жилого помещения:

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение
письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей

письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений

для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:

документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением

письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, – для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя – для поднанимателей


копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
Отдел жилищно-коммунального хозяйства  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Лупач Наталья Владимировна, главный специалист отдела ЖКХ , 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 50 85
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Егорова Ольга Николаевна, заместитель начальника отдела ЖКХ , 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 115, тел. 4 13 60


	1.14. Регистрация договора аренды (субаренды) нежилого помещения, машино-места
	заявление

документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение, машино-место

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на нежилое помещение, машино-место

три экземпляра договора аренды (субаренды)
	0,2 базовой         величины
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц.  Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Мелешко Татьяна Николаевна, заместитель начальника отдела , 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 108, тел. 4 58 38
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Патиевская Оксана Михайловна, главный специалист отдела, 1 этаж здания райисполкома, кабинет № 108, тел. 4 57 87


	Выдача согласования:

	1.15.1. на установку на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79


	1.15.2. самовольной установки на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79


	1.15.3. проектной документации на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах
	заявление

проектная документация на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79


	АРХИТЕКТУРА И СТРОИТЕЛЬСТВО


	9.3. Выдача:
	
	
	
	

	9.3.1. разрешительной документации на возведение одноквартирного, блокированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории на предоставленном земельном участке
	заявление

письменное согласие всех собственников земельного участка, находящегося в общей собственности
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до даты приемки объекта в эксплуатацию

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
документы, удостоверяющие право на земельный участок, а также о государственной регистрации объекта недвижимости, расположенного на нем (при наличии такого объекта)

заключения согласующих организаций и технические условия на инженерно-техническое обеспечение объекта
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

 Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж, кабинет № 219, тел. 4-13-07



	9.3.2. решения о разрешении на реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, дом, постройку, – для собственника помещения, дома, постройки

удостоверенное нотариально письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, домом, постройкой, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на реконструкцию помещения, дома, постройки либо копия решения суда об обязанности произвести реконструкцию – в случае, если судом принималось такое решение

описание работ и планов застройщика по реконструкции помещения, дома, постройки, составленное в произвольной форме
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
копия документа, удостоверяющего право на земельный участок

копия земельно-кадастрового плана

исходные данные на проектирование от заинтересованных организаций (разрешение Министерства культуры Республики Беларусь на выполнение работ на материальных историко-культурных ценностях и (или) в зонах охраны недвижимых материальных историко-культурных ценностей, архитектурно-планировочное задание, заключения согласующих организаций, технические условия на инженерно-техническое обеспечение объекта)

справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета 
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

 Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж, кабинет № 219, тел. 4-13-07



	9.3.3. согласованной проектной документации на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	заявление

проектная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	2 года

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07

Замещает временно отсутствующего работника: Ломаско Снежана Олеговна, начальник отдела архитектуры и строительства райисполкома,  2 этаж здания райисполкома, кабинет № 220, тел. 4 13 05



	9.3.4. утвержденного местным исполнительным и распорядительным органом акта приемки в эксплуатацию законченных возведением одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструированных жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	заявление

проектная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории, согласованная структурным подразделением местного исполнительного и распорядительного органа, осуществляющим государственно-властные полномочия в области архитектурной, градостроительной и строительной деятельности на территории административно-территориальной единицы

разрешительная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории – в случае возведения таких домов и построек
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж, кабинет № 219, тел. 4 13 07



	9.3.5. решения о продлении срока строительства капитального строения в виде жилого дома, дачи
	заявление
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	не более 2 лет со дня истечения срока строительства, предусмотренного частями первой–четвертой, шестой и седьмой пункта 1 Указа Президента Республики Беларусь от 7 февраля 2006 г. № 87 «О некоторых мерах по сокращению не завершенных строительством незаконсервированных жилых домов, дач» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2006 г., № 24, 1/7258)

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на земельный участок 

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж, кабинет № 219, тел. 4 13 07



	9.3.6. подписанного акта проверки осуществления консервации незавершенного строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка, на котором проведена консервация такого дома, дачи 
	заявление с указанием информации о завершении работ по консервации не завершенных строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка


	бесплатно


	1 месяц


	не более 3 лет с даты подписания акта 



	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на земельный участок 

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж, кабинет № 219, тел. 4 13 07



	9.4. Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке


	заявление

заключение по надежности, несущей способности и устойчивости конструкции самовольной постройки – для построек более одного этажа

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования жилыми и (или) нежилыми помещениями в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирными жилыми домами, а также нежилыми капитальными постройками на придомовой территории, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на принятие в эксплуатацию и государственную регистрацию помещений, домов и построек

копия решения суда о признании права собственности на самовольную постройку – в случае принятия судом такого решения

документ, подтверждающий право на земельный участок

письменное согласие залогодержателя на принятие самовольной постройки в эксплуатацию, если объект, в отношении которого осуществлялось самовольное строительство, передан в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге


	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно



	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
выписка из регистрационной книги

справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета 
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж, кабинет № 219, тел. 4 13 07



	ГАЗО-, ЭЛЕКТРО-, ТЕПЛО- И ВОДОСНАБЖЕНИЕ. СВЯЗЬ


	10.3. Оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с оказанием гражданину комплексной услуги газоснабжающей организацией
	заявление
	в соответствии с проектно-сметной документацией
	1 месяц со дня подачи заявления – при готовности жилого дома к приему природного газа и наличии газопровода-ввода, а при отсутствии газопровода-ввода – в соответствии с нормативными сроками в зависимости от протяженности газопровода и условий работ 

	2 года – для технических условий на газификацию

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
выписка из регистрационной книги

сведения о технической возможности газификации 
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Хомич Надежда Сергеевна, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ломаско Снежанна Олеговна, начальник отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26



	10.19. Включение в списки на получение льготных кредитов для газификации эксплуатируемого жилищного фонда, принадлежащего гражданам на праве собственности
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, жилой дом
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	3 года 

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

перечень затрат на выполнение работ по проектированию и строительству объектов газораспределительной и внутридомовой систем для газификации эксплуатируемого жилищного фонда 
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Хомич Надежда Сергеевна, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 221, тел. 4 13 26
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ломаско Снежанна Олеговна, начальник отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 220, тел. 4 13 26



	ТРАНСПОРТ


	15.19. Принятие решения о постановке граждан на учет нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства

копия технического паспорта транспортного средства

документ, подтверждающий право на первоочередное вступление в гаражный кооператив или кооператив, осуществляющий эксплуатацию автомобильной стоянки (при наличии такого права)
	бесплатно
	15 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
информация о наличии (отсутствии) у гражданина в собственности гаража в данном населенном пункте 

Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж, кабинет № 219, тел. 4 13 07

	15.20. Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления 
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович,   заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, 2 этаж, кабинет № 219, тел. 4 13 07



	ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА              ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ


	18.16. Принятие решения о предоставлении льгот по уплате местных налогов, сборов, республиканских налогов, сборов (пошлин), полностью уплачиваемых в местные бюджеты, а также арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности
	заявление

сведения о доходах гражданина и членов его семьи, совместно с ним проживающих, за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Иванова Марина Леоновна, заместитель начальника финансового отдела райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 206, тел. 4 57 66
Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Поух Жанна Владимировна,   главный специалист финансового отдела райисполкома, 2 этаж, кабинет № 206, тел. 4-57-66

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, ПРАВ НА НЕГО И СДЕЛОК С НИМ



	22.8. Принятие решения, подтверждающего приобретательную давность на недвижимое имущество
	заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом в течение 15 лет
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право  предоставить самостоятельно:
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

выписки из регистрационной книги 
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. 
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79


	22.9. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 
	6 месяцев

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
выписки из регистрационной книги 
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

	22.91. Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой клаcсификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ
	заявление

технический паспорт или ведомость технических характеристик
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых местными исполнительными и распорядительными органами при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан:
выписки из регистрационной книги 
Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79


	22.92. Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за исключением эксплуатируемых капитальных строений (зданий, сооружений)
	заявление

разрешительная документация на строительство объекта

проектная документация (в случае, если объект не закончен строительством)

технический паспорт или ведомость технических характеристик (в случае, если объект закончен строительством)
	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно 



	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

	22.93. Принятие решения о возможности использования капитального строения, изолированного помещения или машино-места, часть которого погибла, по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
	заявление

заключение о надежности несущей способности и устойчивости конструкции капитального строения, изолированного помещения, машино-места, часть которого погибла, – для построек более одного этажа
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц. Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Адамчук Георгий Вячеславович, заместитель начальника отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 13 07

Замещает временно отсутствующего работника, ответственного за выполнение административной процедуры: Ковалько Александр Евгеньевич, главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома, 2 этаж здания райисполкома, кабинет № 219, тел. 4 52 79

	


